
تکمیل مشخصات تجهیزات درخواستی براساس پیش فاکتور در 
توسط عضو  سیستم جامع اتوماسیون تدارکات، انبار و اموال 

هیأت علمی و ارسال به کارتابل مدیرگروه و سپس ریاست 
 تأییددانشکده جهت 

بررسی و تأیید توسط ریاست دانشکده و ارسال به کارتابل مدیر 
 (درصورت موجود نبودن در انبار)تأیید تدارکات جهت 

تدارکات و  بررسی و تأیید توسط مدیر 
 ارسال به کارتابل کارپرداز پژوهشی 

ارائه پیش فاکتور مربوطه به کارپرداز 
 عضو هیأت علمیپژوهشی توسط 

 ارسال به کارتابل کارشناس مالی جهت تأمین اعتبار

بررسی و تأیید توسط کارشناس مالی و ارسال به کارتابل معاون  
 اداری، مالی و عمرانی دانشگاه جهت تأیید

تأیید توسط معاون اداری، مالی و عمرانی  
دانشگاه و ارسال به کارتابل کارپرداز  

ارسال )تجهیزات دانشکده جهت خرید 
 (رونوشت به معاونت پژوهش و فناوری

و تجهیزات خریداری  *تحویل اصل فاکتور
 شده به انبار  

تحویل حواله و قبض انبار تجهیزات خریداری شده  
 به کارپرداز دانشکده توسط انباردار

درصورتیکه )پرداخت هزینه خرید تجهیزات به عضو هیأت علمی 
مبلغ اصل فااکتور ارائاه شاده بیشاتر از پایش فااکتور اولیاه        *  .(خرید تجهیزات توسط عضو هیأت علمی صورت گرفته باشد

 .  نباشد
 .گرنت برای خرید تجهیزات قابل پرداخت است ٪100تا ** 

 فرآیند درخواست خرید تجهیزات از محل گرنت پژوهشی اعضای هیأت علمی
 

 
  

 

 

 

 
 عبارت

« ...از اعتبار گرنت پژوهشی سال »
درج  مشخصات کالا درقسمت

 .شود
 

خرید تجهیزات توسط هیأت 
.علمی نیز می تواند صورت پذیرد  

 


